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Lugar Comunidad de cuidado la Fortuna 

Fecha 18/02/2026 - 11:30 p.m. - 12:00. m.  

Tema Política Ambiental - Política cero papel - PIGA 

Desarrollo 

 
ORDEN DEL DIA 
 
1.Objetivo 
2.Introducción 
3.Desarrollo de la actividad 
4.Recursos 
5.Anexos 
6.Registro fotográfico  
 
OBJETIVO 
 
Fortalecer los conocimientos, actitudes y prácticas de los funcionarios de la comunidad 
de cuidado frente a la política ambiental, promoviendo la comprensión de la normativa 
vigente, la responsabilidad individual, la adopción de acciones sostenibles que 
contribuyan a la protección del medio ambiente y al desarrollo sostenible. 
 
INTRODUCCION 

La política ambiental constituye una herramienta fundamental para orientar las acciones 
individuales y colectivas hacia la protección, conservación y uso sostenible de los 
recursos naturales. En un contexto marcado por el cambio climático, la pérdida de 
biodiversidad y el aumento de la contaminación, se hace indispensable fortalecer la 
educación y la participación ciudadana como pilares para la gestión ambiental 
responsable. 

Esta capacitación en política ambiental busca brindar a los participantes los 
conocimientos básicos sobre el marco normativo ambiental, los principios que la rigen y 
el papel que desempeñan los diferentes actores de la sociedad en su cumplimiento. A 
través de este espacio formativo, se pretende fomentar una cultura ambiental consciente, 
que promueva prácticas sostenibles y contribuya al bienestar de las comunidades y al 
desarrollo sostenible del territorio. 

Metodología 
 
Se realiza la capacitación el día 18 de Febrero a las 11:00 a.m. en la sala de televisión, 
allí se realiza la convocatoria del talento humanos y se procede a realizar la explicación 
del tema correspondiente. 
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Que es una política ambiental 

La política ambiental es un conjunto de principios, leyes, regulaciones y acciones que 
gobiernos, empresas y organizaciones adoptan para gestionar y proteger el medio 
ambiente, buscando la sostenibilidad al mitigar los impactos negativos de las actividades 
humanas en el planeta, como la contaminación o el cambio climático, y promover un 
desarrollo en armonía con los ecosistemas. Su objetivo es asegurar recursos naturales, 
proteger la biodiversidad y mejorar la calidad de vida, mediante estrategias que van 
desde la gestión de residuos hasta la promoción de energías renovables.  

Para que sirve una política ambiental 

Una política ambiental sirve para proteger el entorno natural, prevenir la contaminación y 
fomentar el desarrollo sostenible a través de estrategias que regulan el impacto humano. 
Establece principios para gestionar recursos, reducir huellas de carbono y garantizar el 
cumplimiento normativo en organizaciones   

Objetivos de desarrollo sostenible  

  

 

 

 

 

 

 

Política Ambiental de la SDIS  
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Política Cero Papel  

Objetivo general  

Definir las estrategias necesarias que permitan reemplazar y reducir el flujo documental 
de papel por soportes electrónicos, mediante el fortalecimiento de nuevos mecanismos 
de comunicación y el desarrollo de estrategias que disminuyan los costos y tiempos 
administrativos de los diferentes procesos internos, generando un aporte para la 
disminución del impacto negativo de las actividades de la SDIS. 

Objetivos específicos  
 
• Implementar estrategias de corto y de largo plazo al interior de la SDIS donde el 
eje central sea la reducción progresiva del uso de papel por parte de los funcionarios y 
contratista de la entidad, a través de la apropiación de buenas prácticas ambientales en 
el consumo de papel.  
 
• Implementar campañas que permitan la disminución progresiva del consumo y uso 
del papel, fortaleciendo las buenas prácticas ambientales de la entidad.  
 
• Fomentar el uso de herramientas digitales que permitan la comunicación interna y 
externa, disminuyendo el uso del papel.  
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Normatividad  

La Secretaría Distrital de Integración Social da cumplimiento a los objetivos del Plan 
Institucional de Gestión Ambiental -PIGA- por medio de la implementación de los 
programas diseñados para tal fin, en este caso de la política Cero Papel, mediante el 
direccionamiento y cumplimiento de la normatividad Nacional e Institucional de la SDIS aplicable 
en el tema, la cual se aprecia en la Tabla 1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Estrategias ambientales 
  
Uso eficiente del servicio de impresión y fotocopiado: a continuación, se describen las 
estrategias para el uso eficiente del papel en procesos de impresión y fotocopiado.  
 
• Fomentar anualmente en los funcionarios y contratistas de la SDIS, la importancia 
de realizar el proceso de impresión y fotocopiado utilizando ambas caras del papel o en 
papel reciclado, con excepción aquellos que por norma exijan el uso de una sola cara.  
 
• Garantizar en cada vigencia que el 100% de impresoras y fotocopiadoras de la 
SDIS cuenten con la configuración de impresión y copiado respectivamente por ambas 
caras.  
 
• Garantizar en cada vigencia que el 100% de los puntos de fotocopiado cuenten 
con los carros organizadores de papel, impulsando así el re-uso de papel carta y oficio, 
logrando la reducción en el consumo del recurso.  
 
• Garantizar en cada vigencia que el 100% de los computadores de la entidad 
deberán ser configurados para poder imprimir los documentos a doble cara  
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• Realizar una vez al año y por cada vigencia el seguimiento al uso de los carros 
organizadores de papel.  
 

• Fomentar anualmente en funcionarios y contratistas la revisión de los documentos 
en pantalla (medio digital) con anterioridad a su impresión, donde se verifique la 
configuración de las márgenes, espacios, tamaño de letra, entre otros; así como el 
contenido para realizar las correcciones necesarias con el fin de reducir el consumo de 
papel en documentos borrador  
 
Uso eficiente de herramientas electrónicas: 
 
a continuación, se describen las estrategias para fomentar el uso de herramientas 
electrónicas por parte de los funcionarios y contratistas de las unidades operativas y/o 
administrativas de la entidad.  
• Fomentar anualmente en funcionarios y contratistas de la SDIS el uso de los 
canales de comunicación y difusión de información, como los son correo interno, intranet, 
correos personales, periódico y radio para difundir comunicados o campañas que se 
generen en la entidad.  
 
• Fomentar anualmente en funcionarios y contratistas de la SDIS la disminución de 
uso de formatos físicos, promoviendo la utilización de medios digitales e incentivando el 
uso del sistema de gestión de documentos electrónicos, manteniendo los flujos de trabajo 
en entornos digitales.  
 
• Implementar progresivamente en cada vigencia el sistema de gestión documental 
electrónica de archivo.  
 
• Realizar un diagnóstico anual sobre el consumo de papel, verificando el porcentaje 
de disminución de uso con relación para el año anterior.  

PIGA  

Se realiza la socialización de las actualizaciones para la vigencia 2026, bajo la 
Resolución 3179 de 2023 emitida por la Secretaría Distrital de Ambiente. Quedando de la 
siguiente manera  

- Uso eficiente del agua 

- Uso eficiente de la energía 

- Gestión integral de residuos 
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- Consumo sostenible 

- Adaptación al cambio climático 

- Comunicación, formación y sensibilización. 

De igual forma se realiza una breve explicación de los componentes de cada uno de los 
lineamientos que conforman el PIGA. 

Recursos:  

- Sillas  
- Computador 
- Planilla de asistencia  
- Esferos 
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- Nota: El registro fotográfico quedara guardado y reposara en el Drive de la 
comunidad de cuidado, disponible para consulta en el siguiente enlace. 

- 
https://drive.google.com/file/d/1xQdIaRdwj_MZfZEVXYfi6PA9JFA9vw1l/view?usp=sharing 

 Asistentes 
 Cargo/Rol Firma  

Se anexa listado de asistencia  No aplica No aplica 

Compromisos  
Actividad Responsable Fecha límite 

No aplica No aplica No aplica 

Próxima 
reunión 

Cuando se requiera  

Elaboró  Maria Fernanda Suarez – Tecnóloga Ambiental  

 
 

https://drive.google.com/file/d/1xQdIaRdwj_MZfZEVXYfi6PA9JFA9vw1l/view?usp=sharing
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